
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Die Valitas AG ist auf die Verwaltung von autonomen und halbautonomen Vorsorgeeinrichtungen 
und komplexen Sammelstiftungslösungen spezialisiert. 
Du kannst dich auf ein hochmotiviertes Team in einem dynamischen Umfeld mit flachen Hierarchien und 
kurzen Entscheidungswegen freuen. Wir sind ein Unternehmen mit moderner Infrastruktur, das in den 
letzten Jahren stark gewachsen ist. Die Büros befinden sich 5 Minuten vom Bahnhof Zug entfernt. Es 
stehen bei Bedarf auch Parkplätze zur Verfügung. Wir unterstützen unsere Mitarbeiter*innen mit einem 
jährlichen Reka-Guthaben, diversen Fringe Benefits und bieten überdurchschnittliche Sozialleistungen. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine aufgestellte und 
engagierte Persönlichkeit als  
 

Mitarbeiter*in Leistungen (80% - 100%) 
 

In dieser vielseitigen Position erhältst Du die Möglichkeit, in den Leistungsdienst der beruflichen 
Vorsorge einzusteigen und Dich Schritt für Schritt in ein spannendes und verantwortungsvolles 
Aufgabengebiet einzuarbeiten. Nach einer sorgfältigen Einführung übernimmst Du erste eigene Fälle und 
entwickelst Dich laufend weiter.  

 

Deine Verantwortung  
 

• Bearbeitung von Arbeitsunfähigkeitsfällen von verschiedenen Stiftungen 

• Berechnung und Abwicklung der Beitragsbefreiungen 

• Mitarbeit bei der Bearbeitung von Invaliditäts- und Todesfällen 

• Mitarbeit bei der Durchführung der Gesundheitsprüfungen 

• Mitarbeit bei der Einholung der IV-Akten 

• Diverse Aufgaben nach Absprache mit dem Vorgesetzten 

 

Dein Profil 
 

• Kaufmännische Ausbildung 

• Berufserfahrung im Sozialversicherungsbereich von Vorteil 

• Selbständigkeit, Flexibilität und hohe Dienstleistungsbereitschaft 

• Exakte, zuverlässige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

• Teamplayer 

• Offenheit, Neues zu lernen und dich fachlich weiterzuentwickeln 

 

Passt es für dich – dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 
Du kannst deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Frau Barbara Ruckstuhl, COO, 
barbara.ruckstuhl@valitas.ch senden. 


