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Die Valitas AG ist auf die Verwaltung von autonomen und halbautonomen Vorsorgeeinrichtungen
und komplexen Sammelstiftungslosungen spezialisiert.

Du kannst dich auf ein hochmotiviertes Team in einem dynamischen Umfeld mit flachen Hierarchien und
kurzen Entscheidungswegen freuen. Wir sind ein Unternehmen mit moderner Infrastruktur, das in den letzten
Jahren stark gewachsen ist. Die Buros befinden sich 5 Minuten vom Bahnhof Zug entfernt. Es stehen bei
Bedarf auch Parkplatze zur Verfigung. Wir unterstiitzen unsere Mitarbeiter*innen mit einem einmaligen Reka-
Guthaben und bieten Uberdurchschnittliche Sozialleistungen.

Zur Bewaltigung unseres steten Wachstums suchen wir zur Verstarkung nach Vereinbarung eine/n

Stiftungsbuchhalter*in mit flexiblen Arbeitszeiten sv-100%

Deine Verantwortung

e Selbstandiges Fuhren der Finanzbuchhaltung verschiedener Stiftungen

e Erstellen von Zwischen- und Jahresabschlissen nach Swiss GAAP FER 26

e Bankabstimmungen

¢ Monatliche Rentenlaufe

e Durchfuhrung von Zahlungslaufen (z.B. Austritte, Auszahlung Vorbeziige fir Wohneigentum)
e Uberwachung der operativen Liquiditat in Zusammenarbeit mit den Anlagebeauftragten

e Fakturierung und Debitorenbewirtschaftung

e Mahnwesen und Inkassowesen

o Diverse Spezialaufgaben nach Absprache mit dem Vorgesetzten

e Mitarbeit in Projekten

Dein Profil

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung und eine Weiterbildung im Rechnungswesen
e Vertiefte Kenntnisse in der beruflichen Vorsorge

e Kenntnisse von Abacus und Swiss Pension von Vorteil

e Kenntnisse im Inkassowesen von Vorteil

e Sehr gute Excel-Kenntnisse

e Gute Deutschkenntnisse

e Hohe Dienstleistungs- und Kundenorientierung

e Hohe Selbstandigkeit und Flexibilitat

e Zuverlassige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

e Teamplayer

Flexible Arbeitszeiten

Uber das Jahresende (Dezember — April) muss der Beschéaftigungsgrad 80 — 100% betragen.
Ausserhalb dieser Periode und in den Sommermonaten kann der Beschéaftigungsgrad auf 60%
reduziert werden. Diese Stelle bietet somit viel Freiheit und Flexibilitat.

Passt es fur dich — dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!
Du kannst deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Frau Barbara Ruckstuhl, COO,
barbara.ruckstuhl@valitas.ch senden.



